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PREVADZKOVY PORIADOK
ZAKLADNEJ SKOLY

September 2023

Zdkladnd $kola s materskou $kolou M. Hella, Stiavnické Bane v siilade s § 24 zdkona ¢
355/2007 Z.z. O ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a s §10 vyhlasky Ministerstva zdravotnictva SR ¢. 527/2007 Z.z.

O podrobnostiach a peZiadavkdach na zariadenia pre deti a mladez vyddva tento prevadzkovy
poriadok.

riaditel’ Skoly



1. ZAKLADNE IDENTIFIKACNE UDAJE

1.1  Nazov Skoly: Zékladna $kola s materskou §kolou M. Hella, Stiavnické Bane

1.2 Adresa Skoly: 96981, Stiavnické Bane 128

1.3 1CO: 37831127

1.4  Telefon: 0918 965 333

15 e-mail: zsmhella@pobox.sk

1.6  www stranka: www.zakladnaskola.com
1.7  Zriad’ovatel’: Obec Stiavnické Bane

1.8 Forma pravnej subjektivity: Skola s pravnou subjektivitou

1.9 Druh zariadenia: Zakladna $kola s materskou $kolou s vyu¢ovacim jazykom slovenskym

1.10 Umiestnenie:

Zakladna 8kola sa nachadza na konci obce, v peknom prostredi Stiavnickych
vrchov, ktoré je chranené pred zdraviu Skodlivymi faktormi vonkajSieho prostredia, najma
pred hlukom azdrojmi zneCistenia ovzduSia a chranené pred negativnymi vychovnymi
vplyvmi. V budove zakladnej $koly sa v prizemi v oddelenych priestoroch nachadza materska
$kola. Cast prizemia aposchodi budovy zabera zakladna $kola. Prevadzkovy poriadok
materskej Skoly je samostatnym dokumentom. V jednej z troch budov sa nachadza telocvi¢na
a Skolska jedalen, ktorej prevadzkovy poriadok je sucast’ou prevadzkového poriadku.

V aredli Skoly sa nachéadza:
e Skolské ihrisko

e Detské ihrisko pre MS

e Prestavkové plochy — zatravnené plochy a asfaltové chodniky, lavicky, slizia Ziakom
pocas prestavok na odpocinok a pohybové aktivity.

Priestorové usporiadanie a vnutorné ¢lenenie Skoly: Budova zakladnej Skoly je dvoj-
poschodové, v Skolskom roku 2009/10 boli zrekonstruované socidlne zariadenia, roku

2



2010/11 vymenené okna vo vSetkych budovach, zrekonStruované socidlne zariadenia
Vv telocvicni a Skolskej jedalni, prerobend Skolské jedalenn (vymenena podlaha, nové svietidla,
nabytok), vymenené svietidla vo vSetkych budovach, zakupené skrinky do Skolskej Satne.
V roku 2015 boli zateplené dve stany budovy a opravena strecha hlavnej budovy, vybudované
multifunkéné ihrisko. V roku 2017 vymenené skrine v uCebniach 1.stupnia, podla potreby su
doplnené Skolské lavice a stolicky.

V prizemnej Casti budovy sa nachadzaju:
- Skolské Satne na preztivanie a odkladanie kabatov,

- MS (triedy, spalna, telocvicna, soc. zariadenia, jedalen, Satne),
- zborovia,

- kancelaria zéstupcu Skoly,

- soc. zariadenie pre chlapcov,

- kotolna a dielna udrzbara.

Na prvom poschodi budovy sa nachadzaju:
- kmenové uéebne v pocte 5, ( v dvoch uéebniach je SKD)

- kancelarie vedenia Skoly v pocte 2,
- kabinet BIO, soc. zariadenie dievcata.

Na druhom poschodi budovy sa nachadzaju:
- kmenové ucebne v pocte 5 (v jednej ucebni je SKD),

- Specialne ucebne v pocte 2,
- kabinety v pocte 3,
- ziacka a ucitel’ska kniZnica.

Skolsky klub deti: Na §kole su zriadené tri oddelenia SKD pre Ziakov 1. — 4. ro¢nika, SKD
maju triedy v prvych triedach a vo Stvrtej triede. Tieto ucebne st prispdsobené na relaxacnii
¢innost’ (koberce, zinenky, hracky), zdujmovu ¢innost’ aj pripravu na vyucovanie. Relaxacné
¢innosti prebiehaju spravidla mimo budovy skoly v priestoroch $kolského arealu a v okolitej
prirode, aby sa ziakom zabezpecil dostatoény pohyb na Cerstvom vzduchu.
Centrum voP’ného ¢asu: Na skole je zriadené CVC pre Ziakov od 5 do 15 rokov. Na priebeh
aktivit CVC sa vyuzivaju uéebne atelocviéha ZS po vyuovani. Sportové a branné
a prirodovedné zaujmové utvary prebiehaji mimo aredlu Skoly (Ihrisko obce, multifunkéné
ithrisko obce, hasi¢sky areal obce a v okolitej prirode, kde je zabezpeceny pohyb na Cerstvom
vzduchu.
Druha budova — telocvicna:

- telocvicéna,

- naradovia v pocte 1,

- kabinet pre ucitel’ov,



- soc. zariadenia pre chlapcov a dievcata,
- sokoliaren

Tretia budova — jedalen:
- jedalen,

soc. zariadenia pre chlapcov a dievcata,

- kuchyna,

kancelaria vedacej kuchyne,

- soc. zariadenia pre kucharky,

sklady,

ucebiia pre matersku Skolu.

Mikroklimatické podmienky:

Osvetlenie: osvetlenie ucebni je prirodzené aumelé — Ziarovky, osvetlenie chodieb je
prirodzené a umelé — Ziarovky, osvetlenie ostatnych priestorov skoly je prirodzené a umelé —
ziarovky,

Vykurovanie : vykurovanie skoly je zabezpecené ustrednym karenim — plynova kotolna.
Vetranie : vetranie priestorov $koly je prirodzené, kmeniové uéebne su vetrané pravidelne
pocas prestdvok — povinnosti tyzdennikov.

Teplota vzduchu : tepelna pohoda je zabezpeéena, priemerna teplota v kmeniovych uc¢ebniach
je 20 C — 23 C, na chodbach a v telocviéni 16 C — 18 C.

ReZim prace a odpocinku:

Rezim prace a odpocinku v zakladnej $kole zohladiiuje vekové a fyzické osobitosti
ziakov Skoly pohybovy rezim zodpoveda potrebam vyvijajaceho sa detského organizmu.
Vyuéuje sa podla aktudlnych uéebnych planov a u¢ebnych osnov schvalenych MS SR.

Clenenie §kolského roka: Skolsky rok pre Ziakov $koly zaGina dia 1. septembra
akon¢i dia 31. augusta nasledujuceho bezného roka. Cleni sa na dve Gasti: obdobie
Skolského vyuc€ovania (od 1.9. do 30.6.) a obdobie hlavnych Skolskych prazdnin (1.7. do
31.8.). PoCas obdobia Skolského vyufovania mavaji Ziaci spravidla jesenné prazdniny
(oktober — november, 3 — 5 dni ), zimné prazdniny (december — januar, 10- 14 dni), polro¢né
prazdniny (februdr, 1. den), jarné prazdniny ( februar — marec, 5. dni), vel’kono¢né prazdniny(
marec — april, 6. dni).



2. ORGANIZACIA VYCHOVNO-VZDELAVACEJ CINNOSTI

Realizuje sa vstlade s Vyhlaskou MS SR ¢&. 320/2008 Z.z. o zikladnej $kole
novelizovanej vyhlagkou MS SR &. 224/2011 Z.z. a v sulade so zakonom &. 245/2008 Z.z. o
vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zékonov.

Vychodiskom pre organizaciu prevadzky je Skolsky poriadok, Pracovny poriadok,
Organizacny poriadok, Poriadky odbornych ucebni, telocvicne, SKD, SJ, MS.

2.1 Organizacia reZimu dia

«  Vyucovaci proces sa riadi platnym rozvrhom hodin a rozpisom dozoru vyucujucich,
ktory schvalila pedagogicka rada Skoly a riaditel’ Skoly. Menit’ schvaleny rozvrh hodin je
nepripustné. Vynimky povoluje riaditel’ Skoly. Rozvrh hodin je umiestneny v kazdej

triede. Zaciatok a koniec vyucovacej hodiny sa oznamuje zvonenim.

«  Rozvrh hodin je povinny reSpektovat’ kazdy ziak aj pedagogicky zamestnanec. Ak je
zvukové zariadenie pokazené, zvonenie zabezpeci dozorkonajuci ucitel’ v spolupraci so
$kolnikom a zastupkyiiou riaditela $koly. Cinnost kriizkov a dou¢ovacie hodiny sa
konaji zasadne v mimovyucovacom case podl'a zvlastneho rozvrhu. Tato ¢innost’ musi

byt organizovand tak, aby skonéila najneskér o 173 hodine.

«  Zakladni $kolu smaterskou $kolou M. Hella, Stiavnické Bane navstevuju Ziaci zo
Stiavnickych Bani, zo spadovych obci — Vysoka, Dekys, Klastava, Bad’an, Po&tvadlo,
Horna Roven. Ziakov z Banskej Stiavnice, Sv. Antona, Prencova, Ilije st vozime
Skolskym autobusom. Zaciatok i koniec vyucovania je prispdsobeny prichodu a odchodu

autobusov dochadzajucich ziakov.

. Vyucovanie sa za¢ina o 8° hodine a kon¢i o 14%° hodine (v neskor$om &ase len krizkova

¢innost).

2.2 Rozvrh hodin

Pri kazdorocnom zostavovani rozvrhu hodin sa zohladiiuje fyziologickd krivka

vykonnosti ziaka v dni a tyzdni, pouzivaju sa kody obt'aznosti predmetov:

Koéd 5 - MAT, SIL, VLA, ANJ, FYZ
Kod 4 - CHEM, PRI, DEJ, GEO,
Kod 3 - INF, OBV, ETV, NAV

Kod 2 - PRV, TCHV, VYV



Kod 1 -TEV, HUV
Za zostavenie rozvrhu hodin zodpoveda zastupkytia RS.
Vyucovacie hodiny si delia ucitelia do kratSich cCasovych tsekov, ¢im sa zohladiuje

schopnost’ koncentracie deti na vyucovanie a pedagogické poziadavky na hodinu.

Vyucovaci Cas je upraveny nasledovne:

7. 7% vystup do Skoly odchod Zziakov do $atni a do tried

8- 8%  prva hodina
5 minutova prestavka
8%0 - 93 druh4 hodina
15 minatova prestavka - desiatova prestavka
950 —10% tretia hodina
5 minutova prestavka
10°0-11%  §tvrta hodina
5 minutova prestavka
11%0-121%  piata hodina
30 minutova prestdvka — obednajsia prestavka
1245-13%  giesta hodina
5 minutova prestavka
13%-14%  siedma hodina

Prestavky st 5 minttové a 15 minatova. Aktivny oddych Ziakov je neriadeny pedagdgmi
(vol'ny pohyb ziakov v uréenom priestore), pedagdgovia vykondvaju nad Ziakmi dozor.
Popoludhajsie vyu€ovanie zacina o 124> hodine a kon¢i o 142° hodine.

Skolska budova sa otvara o 63° hod. Budova koly sa zatvara o 173° hod.

V budove a priestoroch $koly sa ziaci nesmu zdrziavat’ bez dozoru ucitel’a.

2.3 DalSia organizacia ¢innosti

1. Vyucovaci proces je organizovany v ucebniach, odbornej ucebni, v telocvi¢ni a na
vonkajsich plochach v objekte 8koly. Ziaci sa do odbornej udebne, telocvine
premiestiiuji pod dohl'adom aV sprievode vyucujuceho. UCcitel' si ziakov, ktori
odchadzaju do telocviéne alebo odbornej ucebne, prevezme v triede. Ucitel' telesnej

vychovy je povinny dohliadnut’ na ziakov aj pocas prezliekania sa v Satniach.

2. Na vyucovanie telesnej vychovy sa ziaci prezliekaji v Satniach v telovychovnych
priestoroch, do ktorych vstup nepovolanym osobdm zamedzi vyucujuci telesnej

vychovy.



10.

Skola ma vlastni telocvi¢iiu, ktora sa vyuZiva na hodiny telesnej vychovy a na $portovii
mimoskolsku ¢innost’. Telocvi¢ha sa prenajima aj inym zaujemcom, a to vo vecernych
hodinach. Casovy harmonogram vyluuje stretanie Ziakov $koly s inymi pouZivatelmi
telocvicne. Na vyucovanie hodin telesnej vychovy sa vyuziva aj vonkaj$i areal.
Vyucujuci telesnej vychovy dbaju na dodrziavanie spravnej skladby hodiny a aktivne

zapajanie sa deti.

Kazda trieda je vybavenda dostatoénym poctom roéznych velkostnych typov lavic
vhodného skolského nabytku. Realizaciu a kontrolu rozsadzovania ziakov podla vysky a
druhu zdravotného postihnutia ziaka vykonava triedny ucitel’ vzdy na zaciatku skolského
roku. Vyssie deti sedia v zadnych laviciach, deti s poruchami zraku v prednych laviciach,

lavaci pri okne.

Kazdy vyucujici méa povinnost upozoriiovat ziakov pocas vyuCovania na spravne
drzanie tela pri sedeni a podla potreby zarad’ovat' do vyucovacej hodiny malé formy
telesnej vychovy. Tiez dba na dodrziavanie spravneho sposobu vetrania alebo

privetravania.

Ziak sa pocas prestavok volne pohybuje po triede, pripravuje si pomdcky na nasledujicu

hodinu, rozprava sa so spoluziakmi. Triedu opusta len na vykonanie potreby na WC.

Pocas desiatovej prestavky (po 2. vyucovacej hodine) ziak skonzumuje pripravené jedlo .
Na dvore sa volne pohybuju tak, aby ich ucitel’, ktory vykonava dozor, mal pod
dohl'adom. Ziak nesmie svojvolne opustit’ $kolsky dvor. Z prestavky Ziaci vchadzaju do
budovy skoly hlavnym vchodom . Pred vstupom do budovy si disciplinovane nastapia
pred prislusné vchodové dvere. Za nepriaznivého pocasia sa Ziaci sustredia na hlavnej

chodbe

Dozorkonajuci ucitel' zabezpecuje, aby deti pocas prestdvok mohli travit’ volny Cas
primeranou pohybovou aktivitou a aby mali umoZneny volny pohyb v areéli ZS (chodba,

Skolsky dvor) pri zabezpe¢enom dozore pedagdégmi a aby sa ucebne vetrali.

Pocas vyucovania Ziaci dbaju na dodrziavanie Cistoty a poriadku v triede. Po skonceni
vyucovania triedu skontroluji, pozatvaraji okna a zavady hlésia vyucujucemu, pripadne
triednemu ucitelovi.

Rodi¢ia mozu uradné zilezitosti vybavovat denne u riaditel'a Skoly do 15% hodiny.

Informéacie o prospechu a spravani ziaka podava rodiCom triedny ucitel’ na triednom

aktive, pripadne pri osobnej navsteve rodi¢a v skole v sulade so zakonom o ochrane
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12.

13.

14.

15.

informaécii a osobnych tdajov.

Ak vyucujuci alebo dozorkonajuci zisti prejavy akutneho ochorenia ziaka pocas
vyuCovacej hodiny, je povinny oznamit tito skuto¢nost’ triednemu ucitelovi a ten
bezodkladne informuje zdkonného zéstupcu ziaka a zabezpe¢i bezpeénym sposobom
odsun ziaka k prislusnému osetrujicemu lekarovi alebo do domadce;j starostlivosti. Kazdy
ziak ma v ziackej knizke kontakty na rodicov, ktoré su zapisané aj v triednom vykaze.

Triedne vykazy st umiestnené v kancelarii zastupkyne RS.

Ziaci majii moZnost’ stravovat’ sa v $kolskej jedalni Jeddlen sa nachidza samostatnej
budove zdkladnej Skoly. Na obed do Skolskej jedalne ziakov odvadzaju urceni ucitelia
alebo vychovavatel'ka, ktori v jedalni vykondvaju dozor. UCcitelia vedt ziakov
K spravnym stravovacim navykom, vratane kultGry stolovania a dodrziavania zasad
gistoty ruk. Na obed Ziaci odchadzaji po 5. vyucovacej hodine. Obed sa vydava od 112
hod. do 13% hod. Ziaci sa v jedalni spravaji slusne aticho. V pripade nevhodného

spravania sa Ziaka v SJ mdze byt tento zo Skolského stravovania vyluceny.

V ramci pitného rezimu si ziaci nosia do Skoly svoje napoje pripravené rodi¢mi.
V kazdej triede je zdroj vody, ktorej kvalita sa pravidelne, v stlade s platnou
legislativou 2-krat ro¢ne, kontroluje prisluSnymi organmi. V pripade negativnych
vysledkov riaditel Skoly vyddva opatrenia na odstranenie nedostatkov a opitovnu

kontrolu. Pri kazdom zdroji vody je oznam ,,Zakaz pit’ vodu®.

Stucastou obeda v Skolskej jedalni su vzdy 2 dcl ¢aju, ovocnej Stavy alebo mlieka. Na
potrebu pit Ziakov upozoriiuje vyuéujici, dozorkonajici, triedny ugitel, v SKD

vychovavatelka.

Napojovy automat sa nachadza pri zborovni.



3. CISTOTA A UDRZBA PRIESTOROV SKOLY

Cistotu jednotlivych priestorov §koly zabezpe&uju upratovadky v zmysle ich pracovnej
naplne a vnatorného poriadku ZS. Udrzuji zverené priestory v poriadku a &istote tak, aby
nebolo ohrozené zdravie deti a zamestnancov Skoly, resp. inych o0s6b zdrzujicich sa
v objekte. Udrzbu $koly a drobné opravy zabezpeluje $kolnik. Rozsiahlejsic opravy sa

vykondavaju prostrednictvom Specializovanych firiem.

3.1 Frekvencia upratovaéskych prac

Denne

« dvakrat denne umyt podahy chodieb teplou saponatovou vodou. Umyvanie
prebieha pocas vyucovacich hodin tak, aby pocas 45 minut podlaha tplne vyschla.
V chripkovom obdobi pridavat’ dezinfekény prostriedok na baze chloru,

« raz za defi po odchode ziakov umyt’ podlahy vsetkych ucebni, socialnych zariadeni,
spfch, Satni saponatovym a dezinfekénym roztokom na baze chloru,

« teplou vodou, do ktorej je pridany dezinfekény prostriedok na baze chloru, umyt
sedadla zachodov, rukovite st'ahovacich retiazok, WC mis a pisoarov,

« Utierat’ prach z okennych ramov, parapetnych dosiek, z nabytku, lavic, stoliCiek
a vyhrevnych telies,

« vynasat’ odpadkové nadoby,

. vysavat koberce.

TyZdenne

« raz za tyzden umyt olejové natery a obklady na WC,
 raz za tyzdenl omiest’ steny ucebni,
« raz za tyzden, pripadne podl'a potreby, poupratovat’ kabinety ucitel'ov,

« polievat kvety.

Mesacne

* odstranovanie necistdt zo stien, dosledné vydrhnutie podlahy, pastovanie,
umyvanie stolov, stoli¢iek, svietidiel, soklov,

Cistenie kobercov.



Rocne, pocas letnych prazdnin

umyt’, napastovat’ a vylestit’ podlahy vsetkych ucebni,

umyt vSetky okna, okenné rdmy zvonka i zvnutra, skrine, sokle, obkladacky,
zarubne dvere, tienidla lustrov, skla na skrinkach,

omiest’ steny ucebni a ostatnych miestnosti,

vytepovat’ koberce, kresla, ¢alinené stolicky,

umyt stoly a stolicky vo vSetkych triedach,

umyt’ chodby, schodistia, Satiu,

* vydrhut zachody - misy, pisoare, obkladacky, umyvadla, dlazdice,

vyprat’ zaclony, zavesy, Cistenie Zallzii a iné.

3.2 Povinnosti upratovaciek

a)

f)
9)

h)

Medzi povinnosti prevadzkovych zamestnancov, teda ekondémky, upratovaciek
a Skolnika, patri aj zépis do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod ospravedlnit’
vedeniu Skoly. Ak pre vaznu pri¢inu nemdézu prist do zamestnania, oznamit
telefonicky, alebo osobne do zaciatku svojej pracovnej doby vedeniu Skoly.
V opa¢nom pripade ich nepritomnost bude povaZovand za poruSenie pracovnej
discipliny.

Zistené zavady okamzite zapisovat do knihy zévad, vidcSie zavady s moZnost'ou
ohrozenia majetku $koly alebo zivota hlasit’ Skolnikovi.

Setrit’ pridelené materialne a &istiace prostriedky.

Po ukonceni upratovacskych prac v zverenych priestoroch skontrolovat’ vypnutie
elektrospotrebicov a zatvorenie okien.

Upratovat’ priestory po malovani a stavebnych pracach podl'a rozhodnutia riaditel’ky
Skoly.

Pri praci pouzivat’ vSetky pridelené osobné ochranné prostriedky.

Vykonavat’ aj iné prace, najmé skolnicke, ak je Skolnik povereny inymi tlohami alebo
nepritomny v zariadeni. Dalej zastupovat’ nepritomnych spolupracovnikov v ¢ase PN
a OCR. V praci sa riadit’ pokynmi ekonomky, zastupkyne alebo riaditel'a skoly.

Plnit’ d’alSie ulohy urcené riaditel'om Skoly.
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3.3 Povinnosti $kolnika

a) zabezpeCuje bezporuchovi prevadzku Skoly podl'a pokynov riaditela Skoly pri
maximalnej hospodarnosti a Gspornosti bez naruSenia vychovno-vzdelavacieho
procesu,

a) sleduje technicky stav budovy, vonkajSiecho arealu a vnitorného zariadenia
a pravidelne o nom informuje riaditela skoly,

b) vykonava beznu udrzbu arealu, vonkajsich a vnitornych zariadeni, okrem udrzby, na
ktort nema prislusné osvedcenie v zmysle bezpecnostnych predpisov,

€) Vv pripade vyskytu havarijného stavu vykonava ¢innosti na odvratenie d’alSich $kod
a pravidelne informuje o nich riaditel'a $koly, resp. si vyZiada jej sthlas k d’alSiemu
postupu,

d) vykonava domovnicke prace, zabezpeCuje vCasné otvaranic a zatvaranie budovy
a miestnosti, ich vetranie, sleduje Uroveit vykurovania budovy, uzatvdranim Skolskej
brany zabraiiuje poskodzovaniu Skolského aredlu,

e) zabezpecuje dopravu ziakov Skolskym autobusom,

f) denne vrannych hodinach kontroluje Ccistotu a bezpecnost Skolského dvora
a chodnikov - minimalne 1 x do tyzdna ich zameta (vyzbiera papiere, v zimnom
obdobi zabezpeci bezpecnost’ chodnikov, odhfiia sneh, posypa chodniky),

g) zabezpecuje kosenie a d’alSiu udrzbu arealu, rezom upravuje kriky a stromy, v suchom
a prasnom pocasi kropi chodniky, udrziava v poriadku, dieliu,

h) podla pokynov riaditela $koly pomaha pri starostlivosti o ziakov, pri
administrativnych pracach, zasobovani materialom, Cistiacimi prostriedkami a pod.,
vedie presnll evidenciu materidlu a Cistiacich prostriedkov,

I) podla potreby pomaha pri odstranovani poruch a havarii, resp. pri opravach a tidrzbe
zabezpecovanych dodavatel'om, sleduje vykon dodavatel'skych prac a vedie zaznamy
0 nich, 0o mnozstve a druhu dodaného resp. pouzitého materialu, kontroluje, ¢i boli
prace riadne a hospodarne vykonané. Podla poverenia riaditela Skoly potvrdzuje
vykony prace a dodavky materialu.

J) pri kontakte so Zziakmi dba o vychovné pdsobenie v stilade s vychovnym posobenim
pedagogickych zamestnancov Skoly.

Pomocky na upratovanie su rozdelené podla Gcelu, osobitne na WC a podlahy a osobitne

na pracovné plochy anabytok, okna. Cistiace pomocky sa denne &istia hordcou vodou
a dezinfikuju. Cistiace a dezinfekéné pomocky a prostriedky st ulozené v sklade &istiacich

prostriedkov a v miestnosti upratovaciek, vzdy mimo dosah deti.
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4. POKYNY PRE PEDAGOGICKYCH ZAMESTNANCOV

4.1. VSeobecné povinnosti pedagogickych zamestnancov

Pedagogicky zamestnanec (d’alej pedagog) je povinny byt v Skole v ¢ase uréenom jeho
rozvrthom hodin, rozvrhom dozorov, v c¢ase konania MZ, PK, triednych aktivov RZ,
informacnych popoludni, v ¢ase ur¢enom na pohotovost’ a na prechodné zastupovanie iného
ucitel’a; prichadza 15 minut pred zaciatkom vyucovania (vychovnej ¢innosti).

V zborovni sa zapiSe do knihy dochadzky. Oneskoreny prichod musi ospravedlnit
vedeniu Skoly. Ak pre vaznu pri¢inu nemdze prist do zamestnania, oznami to telefonicky

alebo osobne do 71° hod. vedeniu §koly.
Po prichode do $koly

1. pripravi sa na vyucovanie (vychovnu ¢innost’), precita si oznamy v zborovni, mesaény
plan prace a zacastiiuje sa na jeho realizécii

2. kazdy vyucujuci na zvonenie musi byt bezpodmiene¢ne v triede

3. skor ako zacne vyucovat, prekontroluje, ¢i uéebna vyhovuje na vyucovanie (Cistota,
teplo, svetlo, poriadok). Pred kazdou hodinou telesnej vychovy skontroluje okrem
telocviéne aj stav Satni a umyvarni. To isté urobi po skonceni hodiny telesnej
vychovy. Ak uéebiia nie je vhodnd na vyu¢ovanie, oznami to zastupkyni RS, ktora
rozhodne o opatreni. Pokial' sa v Satni a umyvarni pri telocviéni vyskytne zavada,
urobi zdznam a zisti, kto Skodu spdsobil. Zaznam urobi do zoSita zavad.

4. ak ide ucit’ do odbornej ucebne, dielne, alebo telocvicne, dovedie tam ziakov (nesmu

ho ¢akat’ pred miestnostou).
Pocas vyucovania pedagég dba

5. aby sa zachovavali pravidla bezpecnosti a hygieny,

6. aby sa nepoSkodzoval Skolsky majetok,

7. po skonCeni 2. vyucovacej hodiny ucitelia vyucujici v jednotlivych triedach
zabezpecia, aby tyzdennici otvorili okna, aby vSetci Ziaci opustili triedu a vyprevadi
ziakov na velku prestavku, ak je nepriaznivé pocasie Ziaci su na chodbe.

Po skonceni poslednej vyucovacej hodiny (vychovnej ¢innosti) vyucujuci pedagog
a dozorkonajuci pedagog zabezpeci:

8. aby ziaci v tichosti ulozili svoje veci, zoradili stoly, vycistili svoje miesta od papierov

a necistoty;

9. aby tyzdennici skontrolovali Cistotu, zatvorenie okien, uzatvorili vodovodné kohutiky;
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10.
11.
12.

aby sa ziaci v Satni prezuli, obliekli a nenechali necistotu a neporiadok;
aby upraveni opustili Skolsku budovu;

aby triednu knihu uloZil na vyhradenom mieste v zborovni;

DalSie povinnosti pedagégov:

13.

14.
15.

16.

17.

18.
19.

20.

Triedne knihy, zdznamy o praci v nepovinnom predmete a prehlady vychovno-
vzdelavacej Cinnosti st pedagogovia povinni odkladat na vyhradené miesto v
zborovni Skoly. Do triednej knihy ucitel’ osobne a zretel'ne zapisuje prebratu latku (aj
ked’ supluje), ktorej nazov koreSponduje s ¢asovo tematickym planom a chybajucich
ziakov (na kazdej vyuCovacej hodine). Pravidelne zapisuje znamky do klasifikacného
harku.

Kazdy pedagog je povinny dbat’, aby Ziaci dodrziavali Skolsky poriadok.

Vchod do telocvicne, kabinety a dielne zésadne odomyka a zamykéd prislusny
vyucujuci.

V tychto priestoroch nesmu zostat Ziaci bez dozoru ucitela ani cez prestavku, do
telocviéne odvedie vyucujuci ziakov a po skonceni hodiny ich privedie naspét. Pocas
prezliekania ziakov vykonava vyucujuci pri Satniach dozor. Ak sa pedagog so ziakmi
vzd'aluje z aredlu $koly vo vyuCovacom &ase, oznami to vedeniu $koly (RS alebo
ZRS) a urobi pisomny zdznam o opusteni arealu $koly. V pripade predpokladaného
neskorsieho prichodu upozorni vediacu SJ. Ak odchadza so Ziakmi na dlhsiu dobu,
vyplni aj tlac¢ivo ,,Hromadna akcia®. Tla¢ivo musi vyplnit’ 3 dni pred akciou a dat’ ho
podpisat’ riaditel'ovi $koly. Od zakonnych zastupcov ziakov si vyziada sthlas s akciou
na tla¢ive ,,Informovany suhlas“. Aj v tomto pripade upozorni vedicu SJ, pripadne
odhlasi Ziakov zo stravy v S na tento defi.

Pedagdg nesmie vyuZivat' ziakov na sukromné ndkupy a vybavovanie sukromnych
veci.

Fajc¢it’ a pit’ alkoholické napoje v Skolskych priestoroch je zakdzané.

Pocas vyucovacej hodiny, vychovnej Cinnosti, mimoskolskej akcie i cez prestavku
nesmu ziaci zostat’ bez pedagogického dozoru (tento je zabezpeceny rozpismi dozorov
na nastenkach — zodpovedna zastupkyna RS).

Ak ziada zamestnanec Skoly dovolenku, predlozi riaditel'ovi Skoly dovolenkovy listok

na schvalenie minimalne tri dni vopred.

Okrem toho je pedagog na zaklade pracovného poriadku povinny:

21.

zucCastnovat’ sa v plnom rozsahu porad zvolanych vedenim $koly;
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22.
23.
24.
25.

26.
217.

28.

vykondvat’ funkcie a administrativne prace siivisiace s vyucovacim procesom;
vykonavat prace pridelené riaditelom Skoly;

dodrziavat’ interné organizacné predpisy;

vykonavat' pedagogicky dozor a zastupovanie za nepritomnych kolegov podla
zadelenia;

dodrziavat’ pedagogické normy v oblasti pochval a trestov;

nedopustit, aby rodifia naruSovali plynuly chod vyucovania, v pripade,
nedorozumenia s navstevami zabezpecit' rieSenie problému vedenim skoly;

pred odchodom z pracoviska je pedagdg povinny sa obozndmit’ so zadelenim na
zastupovanie nepritomnych ¢lenov pedagogického zboru, tlohami na nasledujtci dent
a zapisat’ zisten¢ zavady do ,,ZoSita zavad®, tiez je povinny zapisat’ svoj odchod do

knihy dochadzky.

Pedagogicki zamestnanci s povinni neustile skvalitiiovat’ a prehlbovat’ ucinnost’
vychovno-vzdelavacieho procesu, za vysledky ktorého zodpovedaju. V tomto smere :

29.
30.

31.

32.

33.

zabezpecuju sulad vychovy a vzdelavania a starostlivost’ o zdravy vyvoj ziakov;
postupuju podl'a schvalenych zakladnych pedagogickych dokumentov a pedagogicko-
organizacnych pokynov;

plnia vyucovaciu povinnost’ a ¢innost’ vychovnej prace v rozsahu vyucovacej ¢innosti
a vychovnej €innosti stanovenej nariadenim vlady SR ¢. 422/2009 Z. z., ktorym sa
ustanovuje rozsah priamej vyucovacej cinnosti a priamej vychovnej cinnosti
pedagogickych zamestnancov a vykonavaji ostatné ¢innosti suvisiace s pedagogickou
pracou;

zvySuju urovenl svojej prace vzdeldvanim, samostatnym Stidiom alebo v
organizovanych formach dalSieho vzdeldvania pedagogickych zamestnancov
(vyhlaska MS SR ¢. 42/1996 Z.z. o d’alsom vzdelavani pedagogickych zamestnancov,
vyhlaska MS SR ¢&. 445/2009 Z. z. o kontinualnom vzdelavani, kreditoch a atestaciach
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov), ak to vyzaduje potreba, su
povinni zucastnit’ sa pocas prazdnin (zimnych alebo jarnych) sustredeni alebo
konzultacii a pod.;

spolupracuju so zakonnymi zastupcami ziakov a verejnostou.
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Pri starostlivosti o Ziakov su pedagogicki zamestnanci povinni najmaé:

34.

35.

36.

37.

38.

viest ziakov k dodrziavaniu hygienickych zasad a zasad bezpecnej prace, k
dodrziavaniu hygienickych, dopravnych, poziarnych a inych predpisov a pokynov
prislusnych organov; pri vyucovani predmetov, pri ktorych je zvySené ohrozenie
zdravia ziakov a pri Skolskych podujatiach (napr. na lyziarskom vycviku, plaveckom
vycviku, exkurziach a vyletoch, v skole v prirode, v predmetoch chémia, technicka
vychova, telesna vychova, prace na Skolskom pozemku, pri praktickom vyucovani a
pod.), dodrziavat’ stanovené metodické postupy;

v zaujme jednotného vychovného pdsobenia na Ziakov spolupracovat’ so zakonnymi
zastupcami ziakov; na poziadanie zdkonnych zastupcov informovat’ ich na triednych
schddzach, pripadne na individuidlne dohodnutej schodzi o prospechu a sprévani
ziakov, a to ustne alebo pisomne;

spolupracovat’ s ostatnymi zamestnancami $koly a Skolského zariadenia, s triednym
ucitel'om a vychovnym poradcom,;

viest' Ziakov Skoly k uvedomelému dodrziavaniu pravidiel spravania a k ochrane
zariadenia a ostatného vlastnictva pred jeho poSkodenim, stratou, zni¢enim
a zneuzitim;

dodrziavat’” vSeobecne zdvdzné pravne predpisy, tykajuce sa mlcanlivosti o
zdravotnom stave Ziaka a hygienické predpisy, tykajuce sa vychovno-vzdelavacieho

procesu;

4.2. Povinnosti triednych uditelov

Triedny uditel’ je zodpovedny za svoju triedu, je rozhodujucim koordinujicim ¢initel'om

vychovno-vzdeldvacej prace vo svojej triede. Preto

1.

uzko spolupracuje so vSetkymi vyuCujicimi v triede, s triednym dovernikom
rodicovského zdruzenia, s vychovnym poradcom, vychovévatel'mi Skolského klubu a
maximalne vyuziva ich pomoc;

uzko spolupracuje s rodi€mi svojich Ziakov;

denne kontroluje dochéddzku ziakov a robi okamzité opatrenia na jej zlepSenie;

ak ziak chyba na vyucovani, triedny ucitel’ musi do 48 hodin hodnoverne zistit’ pricinu
nepritomnosti Ziaka;

ak triedny ucitel’ zisti, Ze ziak bezddvodne vymeskal vyuCovanie (aj 1 hodinu),

upozorni rodi¢ov na ich povinnost’ posielat’ diet’a do Skoly a kontrolovat’ ho;

15



ak sa bezddvodne opakuje absencia, posle triedny ucitel’ prostrednictvom riaditel’a
Skoly upozornenie na nedbalt dochadzku;

ak vSetky ticto opatrenia boli bezvysledné, navrhne triedny ucitel’ riaditelovi $koly
podat’ na rodi¢a ozndmenie (odbor socialnych veci UPSVaR Banskéa Stiavnicaa ak
neurobi tieto opatrenia, je osobne zodpovedny za dochadzku ziaka);

ak ziak ochorel na ndkazlivi chorobu alebo je priputany na 16zko a mo6ze doma
pracovat, triedny ucitel’ zariadi, aby sa takémuto ziakovi za dodrzania hygienickych
zasad dorucovali domace ulohy;

po prichode do Skoly odovzda Zziak triednemu ucitel'ovi ospravedlnenie podpisané

rodi¢mi, v odévodnenych pripadoch potvrdenie lekara;

Triedny uditel’ je d’alej povinny:

10.
11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.
18.
19.

20.
21.
22.
23.

24.

raz mesacne prekontrolovat’ vsetky ziacke knizky;

na konci tyzdna skontrolovat’ zdznamy v triednej knihe, zabezpecit’ ich doplnenie a
uzatvorit’ tyzdenl predpisanym spdsobom;

nacas s vyucujucim jednotlivych predmetov organizovat pomoc zaostavajucim
ziakom;

kontrolovat, ¢i nie su ziaci pretazeni;

raz za dva tyZdne uskutocnit’ triednickll hodinu v triede alebo mimo Skoly, vyuZivat
triednické hodiny na mravnu a eticktl vychovu Ziakov;

robit’ stru¢né zaznamy o problémovych ziakoch;

viest” triednu knihu, triedny vykaz a ostatné administrativne prace svojej triedy (za
ich spravne vedenie je 1 zodpovedny);

viest’ evidenciu uc¢ebnic zapoZi¢anych Ziakom;

kontrolovat’ vedenie klasifika¢ného harku;

spolupracovat’ s vychovavatelkou SKD, vymienat si navzajom poznatky, skusenosti,
vyvodzovat opatrenia, informovat’ sa o ziakoch;

so svojou triedou sa zcastiiuje verejno-prospesnej prace a brigad;

dozerat’ na zovnajSok ziakov a robit’ ndpravné opatrenia;

je hmotne zodpovedny za u¢ebne a ich zariadenie poc¢as vyucovania a dozoru;
spolupracuje s triednym dévernikom i vyborom RZ. Triedne aktivy RZ vyuziva na
zintenzivnenie spoluprace s rodi¢mi;

zabezpecuje distribuciu ucebnic a Skolskych potrieb v triede.
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4.3. Povinnosti spravcu kabinetu, zbierok a kniZnic

10.

11.
12.

po prebrati kabinetu podpisuje dohodu o hmotnej zodpovednosti u zastupkyne RS;
zodpovedd v plnom rozsahu za inventdr, dbd o jeho uskladnenie a Setrné
zaobchadzanie;

pri strate niektorej pomocky okamzite upovedomi riaditel’a Skoly;

kazda pomocka a vec, ktord sa v inventari nachadza, musi mat’ zapisané inventarne
¢islo na pristupnom mieste;

po dodani novych veci okamzite napiSe nové inventarne ¢islo do dodacieho listu, na
predmet, inventarne &islo odsthlasi so zastupkynou RS;

na konci Skolského i kalendarneho roka urobi fyzickll inventarizéciu. Tato robi vel'mi
zodpovedne, inventarna kniha musi byt v sulade s registrom u zastupkyne RS;

podava navrh na vyradenie predmetov ako i na doplnenie inventara;

ucebné pomodcky pozi€iava ucitelom podla potreby a o vypozi¢ani vedie pisomny
zaznam;

reSpektuje zakaz pozi€iavat inventar sikromnym a cudzim osobam, ako aj odnésat
inventar zo $kolskej budovy;

v spolupraci s vedicim metodického organu skoly dbé, aby pomocky a knihy boli
neustale pouzivané a nezostavali v kabinetoch nevyuZité,

udrZiava v kabinete poriadok a Cistotu,

stard sa, aby pokazené pomocky boli ¢o najskor dané do opravy.

4.4. Povinnosti spravcu odbornych ucebni a laboratorii

4.
S.

vypracuje bezpecnostné predpisy, ktoré musia byt umiestnené v u¢ebni na viditel'nom
mieste. S predpismi oboznami kazdu triedu na prvej hodine prace v ucebni,

zodpoveda za inventar tejto ucebne;

db4, aby ucebne boli primerane upravené, kontroluje, ¢i nie je poSkodeny rozvod vody
a elektrické zasuvky. PoSkodené okamzite zahlasi Skolnikovi;

dba, aby nastenky resp. iny dekoracny material v u¢ebni vystihoval charakter ucebne;

dba, aby po skonceni vyu€ovania bola u¢ebna riadne upratana a pomocky ulozené.

4.5. Povinnosti dozorkonajicich uitelov v budove $koly, SJ a §kolskom areali

1. ucelom ugitel'ského dozoru je pred vyucovanim, cez prestavky i pocas obeda v SJ

viest’ Ziakov k discipline, k hygiene a k plneniu Skolského poriadku;
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10.
11.
12.

13.

povinnost’ vykonavat’ dozor sa vzt'ahuje na vietkych uéitelov. Clenovia vedenia $koly
urcuju dozor a vykonavaju jeho kontrolu;

ucitelia, ktori konaji dozor, st osobne zodpovedni za Urazy ziakov, ktoré¢ sa stanu
nasledkom zanedbania povinnosti dozorkonajucich ucitelov;

povinnost’ konat' dozor sa za¢ina o 7'° hod. Dozor v priestoroch $koly, tiez dozor
v Skolskej jedalni sa realizuje podl'a harmonogramu dozorov, ktory je umiestneny na
néastenkach na chodbach $koly, v zborovni (zodpovedna zastupkyiia RS);

pocas dozoru sa ucitel’ neustale pohybuje v celom urcenom priestore a kontroluje aj
miestnosti WC. Na konci prestavky zistuje ¢istotu na chodbéch a schodisti;

vel’ka prestavka je po druhej vyucovacej hodine:

vSetci dozorkonajuci ulitelia usmernuju ziakov, aby sa zdrziavali vo vyhradenom
priestore a rozmiestnia sa tak, aby ovladli cely vyhradeny priestor. Pat’ minat pred
skon¢enim prestavky jeden z dozorkonajucich ucitelov zabezpe¢i vstup ziakov do
budovy Skoly, ostatni dbajlii o to, aby Ziaci disciplinovane vchadzali do tried. VSetci
dozorkonajtci ucitelia st zodpovedni, aby aredl Skoly a priestory Satni boli ¢isté.
dozorkonajuci ugitel’ ktory ma dozor v SJ, prichddza na dozor do $atne véas, Easovy
rozpis musi dodrzat’;

odvedie deti zo Satne do jedélne;

je povinny usmeriiovat’ pri stolovani vSetkych ziakov I. aj II. stupna;

dbé, aby bol v jedalni poriadok a Ziaci neboli prili§ hlu¢ni.;

dba o dodrziavanie hygienickych ndvykov, sluSné stolovanie, poriadok pri vydaji
jedla, pouzivanie priboru pri jedle;

ziaci, ktori idii po obede domov, odchadzaju samostatne z jedalne Skoly, dozor je

zodpovedny za to, Ze Ziaci pri odchode zo ST neporusuju $kolsky poriadok.
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5. URAZY — PRVA POMOC - EVIDENCIA URAZOV

Kazdy pedagogicky zamestnanec je zodpovedny za organizaciu prace ziakov tak, aby

predchadzal urazom ziakov i seba.

V pripade Skolského trazu:

5.1 V skolskej budove alebo Skolskom areali

Okamzite poskytne ziakovi prvi pomoc, pri¢om najblizSieho kolegu, resp. vedenie Skoly
poziada o zabezpecenie pedagogického dozoru pri ostatnych ziakoch. V pripade potreby
zavola telefonicky rychlu zdravotnicku pomoc alebo o to poZziada int osobu (avSak po
poskytnuti prvej pomoci). Sucasne telefonicky informuje rodiCov o uraze. Ak nepotrebuje
diet’a rychlu lekarsku pomoc, poziada najprv rodi¢ov, aby sprevadzali diet'a na oSetrenie. Ak
nezastihne rodi¢ov, musi ist’ so zZiakom na oSetrenie sam a zaroven sa postarat’ o doprovod
dietata po oSetreni domov. Predtym poZziada vedenie $koly o svoje zastupovanie na d’alSie
pedagogické Cinnosti, ktoré ma v ten dent. Ak Ziak zostane v d’alSom oSetreni zdravotnickeho
organu, informuje rodi¢ov o mieste pobytu ziaka. Ak ziak na druhy den nenastipi do skoly,
vypise tlacivo ,,Hlasenie o Skolskom uraze* a opatri ho podpismi svedkov. Ak ziak nastpi do

Skoly, zapiSe tiraz do zoSita drobnych tUrazov.

5.2 V pripade urazu mimo $koly:

Okamzite poskytne Ziakovi prva pomoc, v pripade potreby poziada o to aj dalSich
spolupracovnikov, resp. obanov. Ak je sam so svojou triedou (oddelenim) a je nutny prevoz
na d’alSie odborné oSetrenie, pockd spolu so Ziakmi na vozidlo zdravotnickej pomoci (o jeho
privolanie poziada okoloiducich ob¢anov), informuje sa u vodica sanitky, kde bude dieta
odvezené. Dieta nechd odviezt’ a poziada o starostlivost’ posadku sanitky a sdm sa vrati so
ziakmi do Skoly. Telefonicky, prip. osobne informuje o stave a mieste pobytu ziaka rodicov a
vedenie Skoly. Vhodné je, aby diet’a sprevadzala niektord ina ochotna osoba - obcan, ktorému
udame telefonne ¢islo do Skoly. Ucitel' (vychovavatel') v Ziadnom pripade nesmie ponechat
ziakov triedy (oddelenia) bez osobného pedagogického dozoru. Hned’ po prichode do Skoly je
nutné informovat’ vedenie Skoly, zaroven sa informovat’ na zdravotny stav dietata a navstivit
rodicov. O uraze okamzite po prichode do Skoly spisat’,,Zaznam o traze* a dat’ si ho podpisat’
svedkami. Ak ziak nenastipi na druhy den do Skoly, spisat’ ,,Hlasenie o Skolskom uraze®.
Nesmie sa stat’, aby vedenie Skoly nebolo o akomkol’vek uraze véas informované, alebo

aby sa o iom dozvedelo od rodicov.
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6. OPATRENIA PRI VYSKYTE ZAVSIVENIA (pedikuldzy)
6.1. Sporadicky (ojedinely) vyskyt zavSivenia

Opatrenia v rodine:

« Dietatu avsSetkym rodinnym prisluSnikom je nutné umyt vlasy Sampdénom proti
v§iam dostupnym na trhu, a to podla navodu vyrobcu. Sampén sa aplikuje na mokré
vlasy masirovanim vlasovej pokozky, necha sa pdsobit’ 3 mintty a oplachne sa Cistou
vodou. Potom sa Sampoén aplikuje druhy krat, opiat’ sa nechd posobit 3 minlty
a dokladne sa oplachne cistou vodou. Na dosiahnutie pozadovaného vysledku st tieto
dve po sebe nadvizujuce aplikdcie nevyhnutné. Kuru je dodlezité aplikovat’ naraz
a vSetkym ¢lenom rodiny.

« Po vykonani dezinfekcie Samponom moéze ist’ diet'a na d’alsi dent do kolektivu.

« Na zabezpecenie spolahlivého ucinku je pouzitie Samponu potrebné po 14 dioch
opakovat’.

« Osobnu apostelnu bielizent je nutné vyvarit, resp. vyprat pri vysokych teplotach,
dokladne vysusit’ a vyzehlit.

. Ciapky, Satky, $aly a iny odev (pripadne plySové hracky, ak s nimi prisla hlava dietat’a
do styku), ktoré nie je mozné vyvarit, je potrebné vyprat’ min. v 2 cykloch pri
odporucenych teplotach, dokladne vysusit’, vystavit’ u€inkom slne¢ného Ziarenia, prip.

postriekat’ pripravkom na lezlici hmyz.

Opatrenia v kolektive:

o Utitel’ka pravidelne rano vykonava prehliadku vlasatej Casti hlavy u vSetkych deti
Vv kolektive.

« Na prehliadku si deti nosia svoje vlastné hrebene.

« Ak sa do 21 dni od prvého vyskytu vSi v kolektive neobjavia, ohnisko mozno
povazovat’ za zlikvidované.

« Ak sa vpriebehu 21 dni objavia vS§i aj u dalSich deti v kolektive, vykonaji sa
represivne opatrenia ako pri hromadnom vyskyte.

. Opatreniam podlieha idieta, ktoré uz bolo odvSivené, nakol’ko by v zamorenom

kolektive mohlo dgjst’ k jeho opakovanému infikovaniu.
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6.2. Hromadny vyskyt zavSivenia

Za hromadny vyskyt sa povazuje postihnutie dvoch a viacerych deti v kolektive.
Triedny ucitel’ o najskor (do 48 hodin) zvold mimoriadne rodi¢ovské zdruzenie. Nakol'ko
opatrenia je nevyhnutné vykonat' naraz u vsetkych ¢lenov kolektivu (nielen v triede, ale aj
v rodinach), rodic¢ia si spolo¢ne s pedagégmi urcia presny termin (napr. najblizsi vikend),
kedy sa vykona dezinsek¢na akcia znesSkodnenim leztcich vsi a hnid uc¢innym dezinsekénym
prostriedkom. Ak sa dezinsekcia nevykond v celom kolektive, t.j. aj u zdravych ¢lenov triedy
a rodiny, moze dochadzat’ k d’alSiemu prenosu. Opatrenia v Skolskom kolektive i v rodinach

prebiehaju sucasne.

Opatrenia:

« Vsetkym detom apedagégom v triede avsetkym ich rodinnym prislusnikom je
potrebné umyt’ vlasy Sampoénom proti v§iam.

« Pouzitie Samponu je nutné po 14 dioch opakovat’ v celom kolektive aj v rodine.

« Osobnu a postelni bielizen, pokryvky hlavy, hrebene a d’alSie predmety, s ktorymi
prisla hlava zavSivavenej osoby do styku, je potrebné podrobit’ dezinfekcii.

. Matrace azinenky pouzivané v ZS treba vystriekat pripravkom na lezici hmyz,
dokladne vyvetrat, vystavit ucinkom slnecného Ziarenia a minimalne 3-4 dni
nepouzivat’.

o Zasadné je zabezpeCenie primeranej Urovne osobnej hygieny. Kazdy c¢len kolektivu
musi pouzivat’ vlastné predmety osobnej hygieny (uterdk, hreben) a zabranit' ich
vzijomnému poziciavaniu. To isté plati aj v pripade Ciapok, Satiek, pripadne inych

pokryvok hlavy.

V pripade sporadického vyskytu pedikulozy u dietata vMS aZS je represivne
opatrenia potrebné vykonat' tak ako pri hromadnom vyskyte, nakolko riziko postihnutia
celého kolektivu je ovela vysSie (tesny kontakt detskych hlav pri hrach, koberce v herniach
apod.)

V pripade opakovaného vyskytu zaviivenia v MS a ZS je potrebné kontaktovat’ odbor

epidemioldgie prislusného Regiondlneho tradu verejného zdravotnictva.
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7. POKYNY PRE NAVSTEVNIKOV

Vstup do objektu skoly cudzim osobam je povoleny iba s vedomim riaditel’a Skoly alebo
jeho zastupkyne. VSetky navstevy sa hlasia dozorkonajucemu ucitel'ovi na dolnej chodbe
alebo inému zamestnancovi Skoly, ktorého povinnostou je upovedomit’ riaditel'a, zastupkynu
riaditel'a Skoly alebo ucitela, za ktorym navStevnik prisiel, o jeho pritomnosti. Nie je
dovoleny vol'ny pohyb cudzich 0s6b v priestoroch skoly.

Zakonni zastupcovia ziakov nesmu svojimi navStevami rusit’ vyucovaci proces, ale
dohodnu si s ucitelom stretnutie tak, aby ich navsteva vyu€ovaci proces a povinnosti ucitel’a

nenaruSovala.

8. ZNESKODNENIE ODPADU

Odpad z miestnosti $koly vynaSaju upratovacky do odpadovych nadob, ktoré su
umiestnené na vonkajSom stanovisti. Pri vynaSani nadob pomdaha Skolnik. Odvoz odpadu
realizuje firma, s ktorou ma obec Stiavnické Bane zmluvu - raz za dva tyzdne. Odvoz odpadu
sa hradi z rozpoctu Skoly predplatnym na 1 rok. Nebezpecné odpady su likvidované priebezne
za pomoci obce Stiavnické Bane. Obec Stiavnické Bane ohlasi vedeniu $koly termin zberu
nebezpecéného odpadu, Skolnik nebezpecny odpad odvezie na miesto urcené obecnym tradom

a nasledne sa tento odpad odvaza na centralnu skladku.

Tekuty odpad je odvadzany do Zzumpy, jej vyvoz sa podla uptreby realizuje

v spolupraci §koly a obce Stiavnické Bane.

Vykurovanie priestorov Skoly je zabezpecované vlastnym ustrednym plynovym
karenim. Teplotu v miestnostiach kontroluje a o prevadzku celého vykurovacieho systému sa

stara kuri¢. Ohrev teplej vody je v ramci vykurovania objektu.

9. ZASOBOVANIE PITNOU VODOU

Vlastny zdroj, 2-krat do roka rozbor vody vykoniva RUVZ Ziar nad Hronom.
Zabudovany chlorator, dezinfekcia 5% roztokom Sava.

22



10.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

PREVADZKOVY PORIADOK SKOLSKEHO KLUBU DETI

SKD navitevuju deti z1. - 4. ro¢nika zakladnej $koly vtroch oddeleniach. Vyska
poplatku za Ziaka je v sulade so VZN obce Stiavnické Bane od 1. 9. 2022 v sume 5,00 €

na mesiac.

Rodi¢ia do SKD prihlasia Ziaka vyplnenim a podpisanim prihlasky, na zaklade ktorej, pri

splneni stanovenych podmienok, vyda riaditel’ $koly rozhodnutie o prijati do SKD.

Dochadzka prihldsenych ziakov do Skolského klubu je povinna. Kazdi nepritomnost

ziaka v skolskom klube musia rodicia, alebo triedny ucitel’ oznamit’.

Ziak mdze byt uvolneny zo §kolského klubu i pred stanovenou dobou odchodu, ak o to

rodicia pisomne poziadaji vychovavatelku.
Opustit’ skolsky klub bez dovolenia vychovavatel’ky nie je dovolené.
Ziak je povinny riadit’ sa pokynmi vychovavatel’ky a plnit jej prikazy.

Vyucujtci prvého stupnia odovzdava po skonceni vyucovania Ziakov do Skolského klubu
priamo vychovavatel’ke. Ak vychovévatel'ka nepride v stanovenom ¢ase, pocka so ziakmi

az do jej prichodu. Nepritomnost’ vychovavatel’ky hlasi vedeniu skoly.

Na obed odchadzaju vSetci ziaci $koly bud’ s vychovavatel'kou alebo dozorkonajicim
ucitel'om.

Ak ziaci odchadzaju na obed pod dozorom dozorkonajuceho ucitela, tento je povinny
priviest’ Ziakov naspit’ do SKD a odovzdat’ ich vychovavatelke.

Pocas obeda sa sprava podla pravidiel spolo¢enského poriadku. Je priborom.

Dobu venovant v reZzime dia priprave na vyu¢ovanie musia dodrZiavat’ vetci Ziaci.

Za poSkodené hry, knihy, hracky a iné pomocky zodpoveda ten Ziak, ktory Skodu

umyselne spdsobil.

Za 7iaka, ktory bol na vyucovani, ale do skolského klubu sa nedostavil, vychovavatel’ka

nezodpoveda.

Prevadzka v Skolskom klube je podla tyzdenného harmonogramu vypracovaného

zastupkyiou RS podla rozvrhu hodin. Prevadzka v SKD konéi kazdy defi o 15% hod.

Ziak odchadza z SKD cez $atne acez vchod pre Ziakov $koly vzdy pod dozorom

zakonného zastupcu alebo ucitel’a.
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16. Za bezpeénost Ziakov v ¢ase pobytu v SKD aj v ¢ase odchodu domov v priestoroch arealu

$koly zodpoveda sluzbukonajtica vychovavatel’ka SKD.

Organizacia dennych ¢innosti v SKD

11% prichod deti do SKD

1135-12% odpoc&inkova ¢innost’

1215-123%0 hygiena a obed

1230-13% odpocinkova ¢innost’

13% - 1420 rekreacna ¢innost’, pobyt vonku

1420 - 14% zdujmova ¢innost’

14% - 1515 priprava na vyucovanie, hry s hra¢kami
15% — 15% odchod deti zo SKD
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11.

o 0k~ w N

10.

11.

12.

PREVADZKOVY PORIADOK SKOLSKEJ JEDALNE

Do skolskej jedalne prichadzaju ziaci pod dozorom dozorkonajuceho ucitela, (alebo

s vyucujucim ucitelom z 5.vyucovacej hodiny) pokojne, disciplinovane a usporiadane.

Cakaju v rade, nepredbiehaju sa a spravaju sa ticho. Re$pektuju dozorkonajticich uéitelov.
Pri okienku si Ziak berie tanier na polievku, hlavné jedlo, napoj a pribor.

Dozorkonajuci ucitel’ dba o to, aby si deti nalozili polievku a nevynechavali ju.

Pri vydavacom okienku jedla Ziak stoji v rade, nepredbieha sa, nie je hlu¢ny.

Pocas obeda ziak dodrzuje pravidld slusného stolovania. Na stolicke sa nehojda,
nerozprava, zje cely obed.

Po naobedovani sa hned’ vstane, zasunie stolicku a odnésa podnos s pouzitym tanierom
a priborom k odkladaciemu okienku.

Zo skolskej jedalne odchadza na chodbu a Vv tichosti ¢aka na pokyny dozorkonajiceho
ucitel’a.

Ziaci, ktori sa po obede vracaju naspit’ na vyucovanie alebo do SKD, odchadzaju pod
dozorom dozorkonajuceho ucitel’a.

Ziaci, ktori po obede odchadzaju domov, sa spravaji pri odchode z budovy disciplinovane
a slusne.

Ziaci, ktori nebudt dodrziavat' tento $kolsky poriadok v jeddlni alebo v&as nezaplatia
stravné, budl zo stravovania vylaceni.

Pedagogicky dozor v SJ vykonavaju vychovavatel’ky SKD a uéitelia podla rozpisov

uréenych zastupkyiiou RS. Dbajt na dodrziavanie tohto poriadku vsetkymi stravnikmi.
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12.

9.

PREVADZKOVY PORIADOK ( AREAL SKOLY)

K odchodu na $kolsky areal ¢akaji Ziaci vyucujiceho v uréenej triede. Pracovnii obuv
si prezuvaju Vv Satni.

Ziaci odchadzaju v dvojiciach a usporiadane pod vedenim vyudujuceho.

Otvaranie a zatvaranie dveri do narad’ovne robi zasadne prislusSny vyucujuci.

Potrebné pracovné ndstroje vyddva ziakom =zasadne vyucujuci. Bez vedomia
vyucujuceho nemaju ziaci pristup do narad’ovne.

Naradie pri prenasSani nesu ziaci v jednej ruke ostrim dopredu. Pri praci ziaci
pouzivaju iba tie pracovné nastroje, ktoré su potrebné k pridelenej praci, zachadzaji
S nimi Setrne a pripadné poskodenie ihned’ hldsia vyucujucemu.

Ziaci zostavaji pri praci na uréenom mieste, nastroje si nevymiefaju, nehddzu po sebe
naradim alebo hlinou a dbaji na pokyny vyucujiceho, aby neprislo k trazu, alebo
k poskodeniu naradia.

Umyselné poskodenie pracovného nastroja musi prislusny Ziak nahradit novym, alebo
zabezpecit’ jeho opravu.

Po skonceni prace prezru ziaci miesto prace ajeho okolie, aby nezabudli pouzité
nastroje.

Pridelené nastroje odovzdéavaju Ziaci vyucujucemu k uskladneniu ¢isté.

10. K osobnej hygiene pouzivaju Ziaci vlastny uterak a mydlo.

11. Ziaci odchadzaju do $koly opit v dvojiciach a iba v sprievode vyuéujuceho.
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13.

L

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

TELOCVICNY PORIADOK

Na hodinu telesnej vychovy ¢akaju ziaci vyucujuceho vo svojej triede.

Do telocvicne a z telocvicne odchadzajt ziaci disciplinovane pod vedenim vyucujuceho.
Cez prestavky je vstup do telocvicne zakazany.

Ziaci musia mat’ na vyudovacich hodinach telesnej vychovy a pri inej $portovej ¢innosti
pocas vyucovania i pri zaujmovej Sportovej ¢innosti v mimovyucovacom case cvicebny
ubor a Sportovu obuv (cvicky, tenisky).

Pri Sportovej Cinnosti je zakazané nosit’ hodinky, prstene, retiazky. DIhé vlasy maja byt
stiahnuté¢ gumickou.

Ziaci sa na chodbe a v telocviéni spravaju disciplinovane, nie s neprimerane hluéni,
nepouzivaju vulgarne vyrazy, neposkodzuju zariadenie telocvicne.

Pri telovychovnom procese pouzivaju ziaci iba tie telovychovné néacinia, ktoré su potrebné
k danej c¢innosti, zachadzaju snimi opatrne a pripadné poskodenie oznamia ihned’
vyucujucemu.

Ziaci pri telovychovnom procese maji uréené svoje stanoviste, ktoré nemdzu bez
povolenia vyucujuceho opustit’. Nesmu vyliezat' na iné naradie, s ktorymi nesuvisi ich
¢innost’, aby neprislo k trrazu.

Ziaci si oboznameni s dopomocou a zachranou pri jednotlivych prvkoch a musia
ich bezpodmienecne robit’.

Pri pohybovych a Sportovych hrach a sutaziach su ziaci povinni dodrziavat’ ich pravidla,
pri gymnastickych a inych cvi€eniach su povinni dodrziavat’ rady, pokyny a upozornenia
vyucujucich.

Ziaci s povinni pred kazdou telesnou ¢innostou dostatoéne sa rozeviéit pod vedenim
vyucujucich, alebo podl'a ich pokynov.

Ziaci nesmu zapinat’ a vypinat’ elektrické vypina¢e osvetlenia.

Ziaci nesmu cvidit' na naradi bez pritomnosti vyulujuceho. Prisne sa zakazuje najmi
preskok Svédskej debny, lezenie za zavesené rebriky, skoky na Zinenky, bez pokynov,
dopomoci a zachrany vyucujuceho. Vel'mi prisne sa zakazuje lezenie a veSanie sa na
basketbalovy kds, hiipanie a $plhanie na lana a kruhy.

Vyucujtci na hodine telesnej vychovy zvoli len jedno stanoviste, ktoré vyzaduje dopomoc
a zachranu.

Ziaci na vyucovacich hodinach telesnej vychovy nesmu jest’ a pit, je prisne zakazané zut’
Zuvacku.

Umyselné poskodenie telovychovného naradia a nacinia musi ziak nahradit’.
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17.

18.
19.

20.
21.

22.

23.

24.

25.

26.

217.

28.

29.

Vsetky presuny na cvicisko robia ziaci pod vedenim vyucujiceho pri dodrziavani
bezpecnostnych predpisov.

Telovychovné nac¢inie odovzdavaju urceni Ziaci vyucujucemu.

K osobnej hygiene vyuzivaju ziaci svoj uterak a mydlo a v sprcharni dbajii na svoju
bezpecnost’. Sprchovat’ sa mézu iba s vedomim vyucujiceho.

Pri odchode z telocvi¢ne vyucujuci uzamkne telocviéiu.

Ak ziak z akychkol'vek pri¢in musi opustit’ telocviciiu, je povinny to ozndmit
vyucujucemu. Tak isto oznami aj svoj navrat.

Kazdy traz, ktory vyucujlci nezbadal, su zZiaci povinni ihned’ hlésit’.

Pri tiraze st vSetci povinni poskytnit’ postihnutému prvii pomoc.

Kazdy uraz vyucujici v ten deil zapiSe do zoSita urazov v zborovni a do dvoch dni vyplni
protokol o uraze.

Ziaci sami bez dovolenia nesmé vstupovat’ do kabinetu a naradovne telesnej vychovy,
svojvolne si brat’ lopty a iné u€ebné a Sportové pomocky.

Ziaci, ktori pre chorobu &i tiraz na vyuovacej hodine telesnej vychovy nemozu cvigit,
tuto okolnost’ preukdzu lekarskym potvrdenim alebo pisomnym ospravedlnenim rodica
(najviac 3 razy za polrok) na zaciatku vyucovacej hodiny. St povinni byt v cvi¢ebnom
ubore a budl vyucujlicemu poméhat’ pri zapisovani a merani vykonov ziakov, pomocnych
pracach, alebo budil vykonavat’ in primeranu telesnt ¢i Sportova ¢innost’. Kazdy ziak,
ktory si zapoZicia telovychovny material, musi sa zapisat’ do prislusnej knihy
,» Vypoziané*.

Oslobodeni ziaci z telesnej vychovy majii o tom potvrdenie od prislusného odborného
lekara ana jeho zaklade poziadaju pisomne riaditel'stvo $koly o oslobodenie z telesnej
vychovy. Na telovychovnom procese sa tiez zuCastiuju. St povinni byt v cvicebnom
ubore a budl vyucujucemu pomahat’ pri zapisovani a merani vykonov ziakov, pomocnych
pracach.

Pri plaveckom vycviku moézu ziaci skdkat' z mostikov len pod vedenim prislusného
vyucujuceho.

Na LVVK sa ziaci riadia podla pokynov inStruktorov a vediceho kurzu a prisne

dodrZiavaji dané smernice, s ktorymi boli oboznameni na pripravnych stretnutiach.
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14.

10.

11.

12.

13.

PORIADOK MULTIMEDIALNEJ UCEBNE

Ziaci vstupuju do udebne prezuti a len na pokyn vyuéujticeho.

Ziaci maju prisne zakazané v tejto miestnosti jest, pit’, akokol'vek znecistovat’ miestnost’

a zariadenie v nej.
V ucebni pracuju ziaci zdsadne pod dozorom vyucujiaceho.

Ziak pracuje na hodine vyhradne na pracovnej stanici, ktor(i mu prideli uéitel' na zagiatku
hodiny. Pred zaciatkom hodiny si ziak skontroluje pracovisko, nedostatky zahlasi
ucitel'ovi.

Vymienat’ klavesnice, mysi, podlozky, stolicky medzi pracoviskami je zakézané.

Ziak nesmie zasahovat’ do vnutra jednotlivych zariadeni, nesmie snimat’ kryty, rozoberat’
zariadenia, opravovat poruchy, zapajat a vypajat ich zelektrickej siete, prenasat’

zariadenia medzi ziackymi stanicami.

Ziak sa nedotyka prstami obrazovky monitora, neodttha rozky podloZiek pod mysi,

nebucha do klavesnice. So zverenou technikou zaobchadza Setrne.

Pri zapinani Ziak zapne najskor monitor, potom pocita¢. Pri vypinani naopak - najskor

pocitac, potom monitor.

Pouzivat’ prenosné pamitové médid (diskety, CD ROM) na pocitacoch je bez vyslovného
sthlasu spravcu pocitacovej ucebne alebo vyucujuceho zakdzané a vzhladom na
nebezpefenstvo prenesenia pocitaCovych virusov bude toto konanie hodnotené ako

umyselné poSkodzovanie Skolského majetku.

Pridavné zariadenia — skener, tlaciarne, reproduktory, sluchadla, Ziak pouziva len vtedy,
ak mu to povoli ucitel’.

Ziak pracuje na hodine iba s tym software, ktory uréi u¢itel. Nespusta iné programy, hry,
internet.

Ziak nesmie na pracovnej stanici intalovat’ Ziadny software, ani kopirovat’ programy, &i

stbory ziné¢ho pocitaca v sieti. Takisto je zakazané stahovat subory z internetu (len

s vedomim vyucujuceho, ak je to predmetom vyucovania).

InStalovat’ software do pocitatov smie len spravca ucebne alebo ucitelia, ktori s tym

obozndmia spravcu ucebne.
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14.

15.

16.

17.

18.

Ziaci i ugitelia si ukladaji svoje dokumenty na datové asti diskov (D:\) a vyhradne do
svojich zloziek (prie¢inkov, adresarov). Mazat® cudzie dokumenty a prezerat si

dokumenty v inych zlozkach ako svojich je zakazané.

Ziak nemeni ni¢ na nastaveni po¢itada (pracovna plocha, $etri¢ obrazovky, zoradenie
ikoniek...). Ak tak robil v ramci vyucby, je povinny na konci hodiny uviest’ nastavenia do

povodného stavu.

Ziak v priebehu prace dodrzuje pravidla slugného a kultGrneho spravania: pre nazvy
stborov, prieCinkov, pri tvorbe textov nepouziva vulgarne a oplzlé vyrazy. Pri prezerani
www stranok je zakazané navstevovat stranky s erotickym obsahom, stranky propagujuce

nasilie, brutalitu, faSizmus, nabozensku, rasovl, narodnostni neznasanlivost’.

Ziak prebera zodpovednost za $kody vzniknuté nedbanlivou manipuldciou alebo

umyselnym poskodenim zariadenia.

Po skonceni prace je ziak povinny uviest’ pracovisko do povodného stavu.
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15. OCHRANA NEFAJCIAROV

Uplatiiujeme ustanovenia zdkona NR SR ¢. 377/2004 Z.z. o ochrane nefaj¢iarov v zneni

zékona &. 87/2009 Z.z., ktorym sa meni a dopliiia zakon ¢&. 377/2004 Z.z.

V celom areali a v budove Skoly sa dodrzuje zakaz fajcenia, pri vstupe do budovy Skoly
je na dobre viditelnom mieste symbol zékazu fajcenia. Zakaz je doplneny oznamom
s informaciou, kde a na ktorych kontrolnych organoch, ktoré su podla § 9 ods. 1 zékona ¢.
377/2004 Z.z. v zneni neskorsich predpisov povinné vykonavat’ kontrolu dodrziavania tohto

zakona, je mozné podat’ ozndmenie o poruSovani tohto zakona.

16. MIMORIADNE UDALOSTI A HAVARIE

V pripade mimoriadnych udalosti alebo havarii v priestoroch Skoly treba tieto
neodkladne hlasit’ vedeniu $koly. Pri evakuacii postupovat’ podl'a pokynov a planu, ktory je

zverejneny na kazdom poschodi.

Dolezité telefonne Cisla

Hasic¢sky a zachranny zbor 112, 150
Rychla pomoc 112, 155
Okresné riaditel’stvo PZ 112, 158
Obec Stiavnické Bane 045 6929117
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